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VIEŠO�IO� Į�TAIGO� KELMĖ� �PORTO CENTRO TARNYBINIŲ IR
NETARNYBINIŲ AUTOMOBILIŲ NAUDOJIMO

TAI�YKLĖ�

I �KYRIU�
BENDRO�IO� NUO�TATO�

1. Tarnybinių ir netarnybinių automobilių naudojimo VšĮ Kelmė	 	porto centre (toliau vadinama -
Centre) tai	yklė	 (toliau vadinama - tai	yklė	) nu	tato tarnybinių ir netarnybinių automobilių
naudojimo, 	augojimo, techninė	 priežiūro	, remonto, naudojimo kontrolė	 ir degalų ap	kaito	,
netarnybinių automobilių naudojimo tarnybo	 reikmėm	 tvarką ir darbuotojų at	akomybę už šių
tai	yklių pažeidimą.
2. Šio	 tai	yklė	 privalomo	 vi	iem	 Centro darbuotojam	 (toliau vadinama - darbuotojai),
dirbantiem	 pagal darbo 	utarti	 ir galintiem	 naudoti	 tarnybiniai	 ir netarnybiniai	 automobiliai	.
3. Šio	e tai	yklė	e vartojamo	 	ąvoko	:
Tarnybinis automobilis - Centrui tei	ėtu pagrindu (nuo	avybė	 tei	e) priklau	anti	 automobili	, kurį
į	taigo	 darbuotoja	 naudoja tarnybo	 reikmėm	;
Netarnybinis automobilis - Centro darbuotojo tei	ėtu pagrindu valdoma	 automobili	, naudojama	
tarnybo	 reikmėm	, už kurio naudojimą mokama kompen	acija degalų į	igijimo išlaidom	 padengti;
Vairuotojai – Centro vairuotojai;
Darbuotojai – Centro darbuotojai.

II �KYRIU�
TARNYBINIŲ AUTOMOBILIŲ NAUDOJIMA� IR NAUDOJIMO

KONTROLĖ

4. Tarnybiniai	 automobiliai	, bet kuriuo paro	 metu, taip pat poil	io ir švenčių dienomi	
darbuotojai gali naudoti tik tarnybo	 reikmėm	. Darbuotojai turi tei	ę naudoti	 tarnybiniai	
automobiliai	 ir kitai	 ypatingai	 ar 	u jų veiklo	 ypatumai	 	u	iju	iai	 atvejai	, kai būtina užtikrinti jų
pareigų vykdymą, a	menų 	augumą.
5. Tarnybiniai	 automobiliai	 	u vairuotoju (arba be vairuotojo) tarnybo	 reikmėm	 gali naudoti	
Centro darbuotojai.
6. Tarnybiniai automobiliai Centro vairuotojui ir darbuotojam	, 	kiriami Centro direktoriau	
į	akymu. Tarnybiniu	 automobiliu	 gali vairuoti tik atitinkamo	 kategorijo	, leidžiančio	 vairuoti to	
rūšie	 automobilį, vairuotojo pažymėjimą turinty	 a	muo.



7. Nedarbo valandomi	 bei poil	io ir švenčių dienomi	 tarnybiniu automobiliu galima naudoti	
tik vykdant tie	ioginio darbo funkcija	.
8. Pateku	 į ei	mo įvykį, vairuojant tarnybinį automobilį, nedel	iant pranešama direktoriui.
9. Centro darbuotojai, vairuodami tarnybinį automobilį, padarę žalą šiam automobiliui arba
tretie	iem	 a	menim	, žalą atlygina tei	ė	 aktų nu	tatyta tvarka.
10. Direktoriau	 pavaduotoja	 ūkio reikalam	 nuolat kontroliuoja, kaip naudojami tarnybiniai
automobiliai ir apie pažeidimu	 nedel	dama	 praneša direktoriui.

III �KYRIU�
DARBUOTOJŲ PAREIGO� IR AT�AKOMYBĖ

11. Centro direktoriu	:
11.1. nu	tato mokinių in	truktavimo tvarką;
11.2. tvirtina vairuotojo pareiginį aprašą, nu	tato jo in	truktavimo tvarką;
11.3. 	kiria už organi$uotą mokinių vežimą at	akingu	 a	meni	, nu	tato jų funkcija	, tei	e	 ir
pareiga	.
12. Už organi$uotą mokinių vežimą pa	kirta	 at	akinga	 a	muo (	porto mokytoja	):
12.1. kultūringai ir mandagiai elgia	i;
12.2. prižiūri, kad mokiniai 	augiai įliptų į tran	porto priemonę ir išliptų iš jo	, vežamą bagažą
pa	idėti į bagažinę, kelionė	 metu nevaikščioti. Naudoti	 įrengtomi	 pri	egimo priemonėmi	;
12.3. 	tebėti, kad mokiniai nešiukšlintų, netriukšmautų, užkir	ti kelią drau	mė	 pažeidimam	 ir
patyčiom	;
12.4. išlipantiem	 mokiniam	 priminti, kad į kitą kelio (gatvė	) pu	ę jie eitų tik nuvažiavu	 autobu	ui
ir tik pė	čiųjų perėjoje, o jei jo	 nėra, 	tačiu kampu, į	itikinę, kad arti nėra važiuojančių tran	porto
priemonių;
12.5. ypatingai	 atvejai	 priima 	prendimą dėl kelionė	 nutraukimo ir grįžimo atgal.
13. Vairuotoja	 ar kita	 vairuojanti	 darbuotoja	:
13.1. kultūringai ir mandagiai elgia	i;
13.2. prižiūri, kad mokiniai 	augiai įliptų į tran	porto priemonę ir išliptų iš jo	, vežamą bagažą
pa	idėti į bagažinę, naudotų	i įrengtomi	 pri	egimo priemonėmi	;
13.3. užtikrinti, kad autobu	o 	alone nebūtų vežama jokių krovinių, aštrių ar 	unkių daiktų, kurie
	ukeltų pavojų 	taigiai 	tabdant ar ei	mo įvykio metu, kad nebūtų vežami pašaliniai a	meny	 arba
daugiau keleivių , negu yra 	ėdimų vietų;
14. Vairuotoja	 ar kita	 vairuojanti	 darbuotoja	 vykdydama	 pareiga	, už įvykio keliuo	e
padariniu	 at	ako Lietuvo	 Re	publiko	 tei	ė	 aktų nu	tatyta tvarka. Žala, padaryta keleivio 	veikatai,
gyvybei vežimo metu, atlyginama Lietuvo	 Re	publiko	 tei	ė	 aktų numatyta tvarka.
15. Vairuotoja	 ar kita	 vairuojanti	 darbuotoja	 veža mokiniu	 vadovaudama	i	 Kelių ei	mo
tai	yklėmi	 ir šiuo Aprašu. Ji	 privalo nedel	dama	 informuoti apie vi	a	 iškilu	ia	 keleivių vežimo
problema	.



16. Prieš kelione	, išvyka	 mokiniu	 in	truktuoja lydinti	 a	muo (	porto mokytoja	).
17. Naudodamie	i autobu	o pa	laugomi	 mokiniai privalo:
17.1. įlipti į autobu	ą tik vairuotojui ar lydinčiam a	meniui leidu	;
17.2. išlipti iš autobu	o tik jam 	u	toju	;
17.3. klau	yti	 vairuotojo ir lydinčio a	men	 pa	tabų bei nurodymų;
17.4. autobu	ui važiuojant ramiai 	ėdėti, nevaikščioti, elgti	 mandagiai, nešiukšlinti ir netriukšmauti.

IV �KYRIU�
TARNYBINIŲ AUTOMOBILIŲ �AUGOJIMA�

18. Nenaudojant tarnybinių automobilių, 	augumo 	umetimai	 jie laikomi Centrui priklau	ančio	e
teritorijo	e.
19. Komandiruotė	 metu automobili	 nakčiai turi būti pa	tatoma	 	augomoje aikštelėje arba kitoje
	augioje vietoje.
20. Tarnybiniame automobilyje draudžiama palikti tran	porto priemonė	 regi	tracijo	 liudijimą,
draudimo liudijimą. Paliekant automobilį, privaloma jį užrakinti.
21. Gavu	 Centro direktoriau	 	utikimą, e	ant būtiniem	 	kubiem	 išvykimam	, atliekant tarnybine	
užduoti	, patikrinimu	, vyk	tant į renginiu	 poil	io ir švenčių dienomi	, automobiliai gali būti laikomi
darbuotojų namų kieme.

V �KYRIU�
TARNYBINIŲ AUTOMOBILIŲ TECHNINĖ PRIEŽIŪRA IR REMONTA�

22. Už tarnybinio automobilio ka	dienę, periodinę ir privalomąją techninę priežiūrą bei techninė	
būklė	 kontrolę at	akinga	 Centro vairuotoja	.
23. Centro vairuotoja	 arba darbuotoja	, kuriam patikėta	 automobili	, at	ako už švarą ir 	augą,
techninę būklę ek	ploatavimo metu. Kelionėje pa	tebėju	 automobilio gedimu	 Centro vairuotoja	 ar
darbuotoja	 šalina pat	 arba kreipia	i į 	peciali$uota	 remonto dirbtuve	 ir apie tai nedel	dami
praneša direktoriau	 pavaduotojui ūkio reikalam	 ir direktoriui.
24. Už privalomą tran	porto priemonių valdytojų (vairuotojų) civilinė	 at	akomybė	 draudimą tei	ė	
aktų nu	tatyta tvarka at	akinga	 direktoriau	 pavaduotoja	 ūkio reikalam	.
25. Centro tarnybiniai automobiliai turi būti paženklinti Centro logotipu.
26. Tarnybiniai automobiliai kurie pripažį	tami nereikalingai	 arba netinkamai	 (negalimai	) naudoti
Centro reikmėm	 nurašomi Lietuvo	 Re	publiko	 tei	ė	 aktuo	e nu	tatyta tvarka.



VI �KYRIU�
TARNYBINIŲ AUTOMOBILIŲ DEGALŲ AP�KAITA IR KONTROLĖ

27. Tarnybiniuo	e automobiliuo	e degalų 	unaudojimo ap	kaita tvarkoma pagal tran	porto ir
valdymo 	i	temo	 duomeni	.

VII �KYRIU�
TARNYBINIŲ AUTOMOBILIŲ DEGALŲ Į�IGIJIMO TVARKA

28. Degalai į tarnybinį tran	portą pilami tik to tiekėjo, 	u kuriuo 	udaryto	 	utarty	, degalinė	e, tuo
rūpina	i darbuotojai, kuriem	 išduoto	 magnetinė	 degalų pirkimo kortelė	. Magnetinė	 degalų
pirkimo kortelė	 yra pri	kiriamo	 prie konkrečio	 tarnybinė	 tran	porto priemonė	.
29. Važiuojant į komandiruotę, kai nėra galimybė	 į	ipilti degalų 	u magnetine degalų pirkimo
kortele, degalai gali būti perkami už grynuo	iu	 pinigu	 ir iš	augomi pirkimo kvitai. Tokiu atveju,
grįžu	 iš komandiruotė	, degalinė	 kvitai pateikiami buhalteriui ir užpildomi dokumentai – avan	o
apy	kaita.

VIII �KYRIU�
NETARNYBINIŲ AUTOMOBILIŲ NAUDOJIMA� TARNYBO� REIKMĖM�

30. Centro darbuotojam	, norinti	 naudoti netarnybinį automobilį tarnybo	 reikmėm	 Centro
direktoriui, pateikia prašymą (prieda	) lei	ti naudoti netarnybinį automobilį tarnybo	 reikmėm	 ir
kompen	uoti degalų ar energijo	 į	igijimo ir amorti$acijo	 išlaidų už netarnybinio automobilio
naudojimą tarnybo	 reikmėm	, kurio	 	udaro 10 procentų degalų į	igijimo išlaidų padengti.

IX �KYRIU�
TARNYBINIŲ AUTOMOBILIŲ NUOMA

31. Centro tarnybinių automobilių nuomą nu	tato Kelmė	 rajono 	avivaldybė	 taryba.

X �KYRIU�
BAIGIAMO�IO� NUO�TATO�

32. 9u šiomi	 tai	yklėmi	 	upažindinami vi	i darbuotojai. A	meny	, pažeidę šių tai	yklių
reikalavimu	, at	ako tei	ė	 aktų nu	tatyta tvarka.
33. Šių tai	yklių kontrolė pavedama direktoriau	 pavaduotojui ūkio reikalam	.
34. A	meny	, pažeidę šių tai	yklių reikalavimu	, at	ako tei	ė	 aktų nu	tatyta tvarka.
35. Tai, ka	 nereglamentuota tai	yklė	e, 	prendžiama taip, kaip numatyta Lietuvo	
Re	publiko	 tei	ė	 aktuo	e.


